Заявка от организации заполняется на фирменном бланке, подписывается руководителем и заверяется печатью.
В письме необходимо указать реквизиты организации для заключения договора на обучение:

· Полное наименование организации

· Юридический адрес, почтовый адрес

· ИНН/КПП

· ОГРН

· Р/с, Банк, БИК, кор. счет

· Контактный телефон.

· Фамилия, имя, отчество, должность руководителя.

· На основании какого документа (устава, положения, ген. доверенности и т.п.) действует руководитель.

Также необходимо указать наименование курсов и количество человек (желательно  с поименным списком)

Образец письма-заявки на обучение

На фирменном бланке организации

Исх. №___ от «___» _________  ______ г.                           

	Ректору ФГБОУ ВПО ВСГУТУ

В.Е. Сактоеву





Просим провести обучение на курсах повышения квалификации по программе  «Безопасность строительства и качество выполнения строительно-монтажных работ» (72 часа) 3 (трех) специалистов:
	
	   Фамилия, имя, отчество обучающегося
	Должность обучающегося

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Реквизиты: (если информация не содержится на фирменном бланке)

Подпись руководителя  организации.
Исп.: Фамилия Имя Отчество

Раб. т.:

Моб.:

Факс: 
